附件1
在华国际科技组织实习生岗位需求清单

	组织

名称
	联系方式
	岗位
	工作地点
	实习时间
	专业要求
	工作内容

	国际介科学组织
	网址：http://cn.mesoscience.org.cn

联系人：王健18618267634
	综合管理实习生
	北京
	12个月
	行政管理、财务管理、工商管理及相关专业
	1、日常行政运作：协助处理办公室日常行政事务，包括文件流转、档案归档、办公环境维护及固定资产盘点。
2、人事与考勤辅助：协助进行实习生及部分员工考勤数据的统计、休假记录的整理；协助收集员工报销单据并进行初步合规性审核。
3、会议与活动协调：参与组织内部会议（如例会、研讨会）的筹备工作，包括会议室预订、设备调试、会议材料打印及现场服务。
4、合规与文档管理：协助整理合规管理相关文档，确保行政流程符合组织制度要求。

	
	
	对外联络与宣传实习生
	北京
	12个月
	新闻学与传播学、语言学
	1、新媒体运营：负责官方网站及微信公众号的内容更新、排版编辑与发布；协助进行后台数据统计与用户反馈收集。
2、宣传材料制作：协助撰写中英文新闻稿、活动预告、简报；配合设计团队制作宣传海报和活动物料。
3、信息资源整合：协助搜集、整理国际介科学领域的科技资讯、政策动态及合作伙伴背景资料，建立信息数据库。
4、合作网络支持：协助维护合作机构联系信息；协助联络合作伙伴，发送会议邀请、确认参会信息等基础沟通工作。
5、活动执行支持： 参与组织举办的大型论坛或线上研讨会，负责现场签到、媒体接待、摄影摄像记录等执行工作。

	国际介科学组织
	网址：http://cn.mesoscience.org.cn

联系人：王健18618267634
	国际项目助理实习生
	北京
	12个月
	理工类专业或国际政治学、项目管理
	1、项目文档管理：负责项目相关中英文文件（如项目建议书、进展报告、会议纪要）的翻译、校对、整理与归档。
2、项目沟通协调：协助项目组与国际合作伙伴（科研机构、高校）进行日常联络，发送邮件、安排电话会议。
3、会议支持：负责项目会议的筹备工作（发送邀请、准备议程）、会议期间的记录工作以及会后纪要的撰写与分发。
4、数据收集与分析：协助收集项目执行过程中的科研数据、经费使用数据，进行初步整理并制作图表。
5、行政后勤保障：协助处理项目组成员的差旅安排、报销手续及专家接待事宜。

	世界青年科学家联合会
	网址：https://www.waysscience.com

联系人：林翩翩15858179755
	行政助理实习生
	北京
	12个月
	公共管理、中文、法学、社会学等相关专业
	1、处理办公室日常行政事务
2、协助组织内部会议
3、助办公设备与固定资产管理
4、协助人事事务管理
5、完成领导交办的其他工作

	
	
	会员联络实习生
	北京
	12个月
	公共关系、工商管理等相关专业
	1、协助会员发展与登记注册
2、协助会员日常联络和服务
3、协助会费收缴
4、协助会员代表大会的组织和安排
5、协助专业委员会设置与联系
6、协助专业委员会活动统筹与协调
7、协助专业委员会规划及发展
8、完成领导交办的其他工作

	世界青年科学家联合会
	网址：https://www.waysscience.com

联系人：林翩翩15858179755
	项目助理实习生
	北京
	12个月
	英语或理工类专业
	1.协助合作发展部开展重点项目的前期调研、方案整理与组织实施工作；
2.协助合作伙伴关系的建立与维护，参与对接政府部门、科研机构、社会组织及相关合作单位；
3.协助合作协议的起草、沟通、流转及执行过程中的支持性事务；
4.协助分支机构设立及相关联络协调工作，参与基础资料整理与信息维护；
5.协助国际合作资源的梳理、对接与联络，包括合作信息收集、沟通记录整理等；
6.协助发展战略、中长期规划及年度计划相关材料的整理与辅助性研究工作；
7.完成领导交办的其他与合作发展相关的工作。

	
	
	培训助理实习生
	北京
	12个月
	公共关系、工商管理等相关专业
	1.协助组织实施世青科联各类人才评选项目，包括评选通知发布、材料汇总、形式审查及相关信息整理；
2.协助开展人才支持与培育计划相关工作，包括培养对象联络、过程跟踪及阶段性成果汇总；
3.协助策划与执行交流培训活动，如学术沙龙、专题培训、研学交流等项目的前期筹备与组织实施；
4.协助国内外交流合作活动的组织协调，包括参会人员对接、议程整理及活动支持性事务；
5.协助培训研学项目的方案撰写、资料整理与总结报告编制；
6.协助对接高校、科研院所、学会组织及相关合作单位，做好日常沟通与协调工作；
7.完成领导交办的其他与交流培训工作相关的事项。

	世界青年科学家联合会
	网址：https://www.waysscience.com

联系人：林翩翩15858179755
	业务助理实习生
	北京
	12个月
	国际政治学、语言学、管理学或理工类专业
	1.协助青科会的承办与落地执行工作，包括活动筹备、现场组织及后续支持性事务；
2.协助青科会合作伙伴关系的建立与维护，参与相关沟通联络与资料整理工作；
3.协助科技成果转化及项目产业孵化相关工作的基础支持，包括信息收集、项目资料整理等；
4.协助青科沙龙等活动的策划、组织与实施，包括前期筹备和过程性支持；
5.协助青科会品牌运营与市场推广相关工作，包括宣传素材整理、活动信息汇总等；
6.协助融合创新类活动的组织协调及相关支持性事务；
7.协助青科会规划与发展相关材料的整理与基础研究工作；
8.完成领导交办的其他与业务工作相关的事项

	世界新能源汽车发展组织
	网址：https://www.wnevdo.net

联系人：颜雨薇15110133454
	国际会议与活动运营助理
	北京
	6个月
	车辆工程、国际政治学、新闻学与传播学、语言学等相关专业
	1、深度参与世界新能源汽车大会（WNEVC）及其他国际会议的会前筹备、现场执行与后期总结
2、协助国际嘉宾联络、日程协调、材料翻译与校对
3、支持日常国际合作项目的行政与后勤保障

	世界新能源汽车发展组织
	网址：https://www.wnevdo.net

联系人：颜雨薇15110133454
	新媒体传播与内容编辑助理
	北京
	6个月
	新闻学与传播学、语言学、市场营销及相关专业
	1、负责协助运营组织官网、微信公众号、海外社交媒体等平台
2、撰写、编辑及发布行业动态、会议资讯、项目成果等宣传内容
3、参与制作宣传海报、简报、总结报告等视觉与文案材料
4、支持日常国际合作项目的行政与后勤保障

	国际数字地球协会
	网址：https://www.digitalearth-isde.org

联系人：李敏18810636860
	国际会议助理岗
	北京
	12个月
	地理学、计算机、人工智能、英语及相关专业
	1.协助各类国际会议的文案工作，如文件起草、资料汇编、翻译、档案等；
2.协助各类国际会议的会务工作，如需求对接、展位布展等；
3.协助会议嘉宾联络、行程安排及接待等事宜；
4.协助秘书处其他国际会议或活动的常规运行工作。

	
	
	国际宣传助理岗
	北京
	12个月
	英语、新闻学与传播学、地理学及相关专业
	1.协助协会英文网站、微信公众号的内容策划、图文排版、物料设计、运营分析等；
2.协助开展领域动态调研，策划排版协会电子邮件通讯，运营维护媒体数据库；
3.协助监测社交媒体热点，定期在协会社媒账号发布协会新闻动态和通知公告；
4.协助协会各类国际会议及活动的新闻宣传报道等。

	亚洲仿真联盟
	网址：https://www.asiasim.org.cn

联系人：赵雨松15540158851
	综合运营支持岗
	杭州
	12个月
	管理学、经济学或工科专业
	1．组织运营流程支持：涉及财务数据处理、文件处理、行政事务协调或人力资源辅助等。
2．组织治理支持：参与档案管理、资产管理、制度梳理、会议筹备等确保组织合规高效的事务，参与相关报告编写。
3．跨部门协作：作为运营枢纽，支持联盟内部会议、品牌活动（如国际仿真大会、亚洲仿真大会、暑期学校等）的前期准备与现场执行工作，协调资源，协助处理活动期间的来访接待行政事务。
4．后勤保障：高效统筹执行团队负责人安排的出差、外出会议及调研等相关事务的全流程行政支持。
5．协助开展团队负责人安排的其他相关事宜。

	
	
	项目与伙伴关系岗
	杭州
	12个月
	国际政治学、经济学及相关专业
	1．项目周期支持：深度参与联盟项目（如国际仿真大会、亚洲仿真大会、暑期学校等）的策划、执行、资源协调、进度跟踪与成效评估等，保障项目落地效果。
2．会员生态维护：处理会员事务，整理数据信息，分析需求并制定会员服务策略，支持各类会员活动；通过调研与企业访谈等方式参与联盟仿真故事、优秀仿真案例征集、编写与传播；在拓展会员、加强与合作单位的伙伴关系，以及发掘会员服务的亮点等方面发挥关键作用。
3．综合协调：为联盟国内外项目协作提供专项支持，包括活动相关的文书编写、协调沟通与后勤支持等。
4．对外事务协同推进：协助团队负责人进行外出会议、调研的安排、记录与跟进，参与来访接待中的项目合作洽谈支持等。
5．协助开展团队负责人安排的其他相关事宜。

	亚洲仿真联盟
	网址：https://www.asiasim.org.cn

联系人：赵雨松15540158851
	品牌与影响力拓展岗
	杭州
	12个月
	新闻学与传播学、设计类专业
	1．媒体关系维护：撰写并发布新闻稿，运营与维护联盟公众号、中英文官方网站，能够全媒体、多维度讲述科技故事；编写联盟杂志仿真故事、优秀仿真案例专栏，定期撰写联盟报告，持续提升品牌曝光与认知度；主动拓展媒体渠道资源，争取媒体报道机会，提升品牌影响力。
2．活动与传播：协助团队进行品牌活动相关的来访接待中的宣传讲解、媒体对接，以及外出会议、调研的影像记录与宣传素材采集等，包括但不限于活动预告、专题报道、亮点回顾等，持续扩大联盟的全球辐射。
3．视觉与叙事：为联盟活动设计视觉材料、宣传材料及现场展示物料等，归纳整理形成品牌文化体系，并探索路演、视频等进行联盟活动叙事与成果展示，参与仿真艺术设计大赛等关联项目的组织工作与宣传等。
4．公关效果报告：整理并分析公关成效及媒体覆盖情况，为团队及管理层提供数据洞察与汇报，制定品牌可落地的传播策略并执行，参与相关报告编写。
5．协助开展团队负责人安排的其他相关事宜。

	亚洲仿真联盟
	网址：https://www.asiasim.org.cn

联系人：赵雨松15540158851
	国际传播与研究岗
	杭州
	12个月
	语言学、新闻学与传播学、国际政治学及相关专业
	1．海外内容生产和运营：参与联盟国际仿真大会、亚洲仿真会议等品牌活动的所有国际传播内容的调研、翻译、校对、本地化创作与社交媒体发布等，帮助海外专业人士真实、立体、全面地了解联盟。
2．海外传播策略研究与执行：协助监测、研究与分析海外传播动态、科技治理议题及潜在合作机遇，并能够将洞察转化为具体的国际传播计划和传播行动，协同拓展联盟的国际声量与网络，参与相关报告编写。
3．国际关系与对外联络：全面负责执行联盟国际关系的日常维护与拓展工作，参与外国使节、国际组织、高校及龙头企业等关键伙伴来访的全流程沟通、资料准备与协调；深度参与联盟旗舰品牌活动（如世界仿真大会、亚洲仿真会议、暑期学校）的国际合作拓展与筹备，完成海外调研和前瞻性资讯整理、报告撰写及后续成果传播跟进，推动联盟全球影响力提升。
4．协助开展团队负责人安排的其他相关事宜。

	国际机械系统动力学学会
	网址：https://www.ismsd.com

联系人：马子尧15111322418
	学术交流实习生
	南京
	12个月
	力学、机械工程及相关专业
	1)协助筹备学术活动，参与活动策划、活动宣传与活动执行等；
2)协助筹备第四届机械系统动力学国际会议、与海外承办方定期沟通等工作；
3)协助与各专业委员会进行联络与对接；
4)完成学会秘书处交办的其他相关工作。

	
	
	会员服务实习生
	南京
	12个月
	力学、机械工程及相关专业
	1)协助负责维护会员信息系统，进行会员信息录入、核对与档案归档；
2)协助负责会员发展，定期开展会员沟通与交流；
3)协助会员服务能力提升活动，提升会员服务水平；
4)完成学会秘书处交办的其他相关工作。

	国际氢能燃料电池协会
	网址：http://www.ihfca.net

联系人：刘思怡18810631277
	学术交流部项目实习生
	北京
	12个月
	国际政治学、语言学、新闻学与传播学、公共管理或理工类专业
	1.国际活动与会议支持
2.国际伙伴关系维护
3.国际传播与新媒体支持
4.综合事务与支持工作

	
	
	绿色能源实习生
	北京
	12个月
	能源工程、环境科学与工程、化学工程及工业化学、机械工程、公共管理、经济学、英语及相关专业
	1、开展清洁燃料相关领域（包括氢能、绿色氢、燃料电池等）的政策、市场与技术发展趋势研究；
2、协助整理行业数据与资料，参与撰写研究简报、演示文稿及阶段性研究报告；
3、支持与协会会员单位、科研机构及政府相关部门的沟通协调与资料准备工作；
4、协助筹备和组织线上及线下会议、培训活动、研讨会及其他行业交流活动；
5、参与协会官方网站、微信公众号及相关传播材料的内容撰写与编辑（中英文优先）；
6、根据项目需要，完成与项目实施相关的其他支持性工作。

	国际二氧化碳捕集利用封存技术创新合作组织
	网站建设中

联系人：代全齐15811471213
	综合联络岗
	北京
	12个月
	国际政治学、公共管理、语言学、新闻学与传播学及相关专业
	1、协助完成与组织会员和社会各界的联络对接工作；
2、协助处理日常行政和财务事务，包括文书起草、档案管理、印信管理、账目登记等；
3、维护会员数据库，及时更新会员信息，发放会员通讯与通知；
4、协助筹备会议，协助完成会务安排、记录与纪要整理。

	国际二氧化碳捕集利用封存技术创新合作组织
	网站建设中

联系人：代全齐15811471213
	科普传播岗
	北京
	12个月
	新闻学与传播学、环境科学与工程及相关专业
	1、协助执行科普活动方案，协助现场执行、后勤保障与活动记录；
2、协助日常科普内容的采编、撰写、设计与制作；
3、协助维护和更新官方网站及社交媒体账号，与公众互动，管理媒体联络清单，协助安排采访与报递；
4、协助收集传播效果反馈，撰写活动报告与传播效果分析。

	
	
	国际期刊岗
	北京
	12个月
	能源工程、环境科学与工程、化学工程及工业化学、新闻学与传播学、英语、地质学及相关专业
	1、协助稿件的日常流程管理，包括收稿、送审、与作者、审稿人的沟通联络；
2、协助进行期刊宣传，跟踪期刊的引用数据和学术影响力变化，撰写相关报告；
3、协助维护期刊网站和在线投稿与审稿系统，处理读者和作者的咨询；
4、协助完成对稿件进行初步格式和规范性审查，协助进行期刊的排版、校对、出版和发行等事务；
5、协助组织特刊、学术会议征文等活动。


附件2
实习生人选信息汇总表

单位：                      联系人：                    联系方式：
	序号
	姓名
	国籍
	学历、年级
	专业
	年龄
	邮箱
	电话
	应聘国际组织
	应聘岗位

	1
	示例
	美国
	博士三年级
	计算机
	27
	Aaa@163.com
	18888888888
	亚洲仿真联盟
	综合运营支持岗

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
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姓名
电话：电话号码
邮箱：邮箱
性别：性别
年龄：年龄
自我评价
简洁明了
	教育经历[image: image3.png]



开始时间-结束时间
学校名称
专业 | 学历
大学及以后的教育教育。
项目经历
开始时间-结束时间
项目名称
职位（没有相关经历可不写）
描述你参与过的项目及你在项目过程中承担任务，内容简洁清晰。
实习经历
开始时间-结束时间
公司名称
职位名称（没有相关经历可不写）
详细描述你的职责范围、工作内容和工作成果。
相关技能
不限于语言能力、办公软件熟练程度、国际合作规范熟悉度、跨文化沟通能力、多元文化意识。
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