四川大学华西医院二级网站建设申报流程（征求意见稿）

1、 在医院门户网站（www.cd120.com）上“网站公告”栏目下载《四川大学华西医院二级网站申请表》，填写完全后书面交至宣传统战部；

2、 宣传统战部根据申请要求进行审核，在确认没有重复建设且技术可行后提交分管院领导审查，签字同意后进入网站需求收集阶段；

3、 宣传统战部通知申请科室提交网站建设详细需求，并进行讨论细化，需求确认一致后由宣传统战部提交至信息中心，信息中心纳入开发计划；

4、 信息中心完成初稿设计后，由宣传统战部会同申请科室进行确认，并填写《四川大学华西医院二级网站初稿设计确认书》，确认完成后进行正式制作；申请科室在初稿确认后原则上不再增加建设需求；

5、 完成网站制作后由宣传统战部会同申请科室进行网站的验收，并填写《四川大学华西医院二级网站验收表》，验收合格的交付上线，验收不合格的按验收报告要求整改，直至验收合格为止；

6、 网站交付上线后3个月内可集中整改三次，由网站负责人向宣传部提交整改需求；上线3个月后再有整改需求应重新提交《四川大学华西医院二级网站申请表》。

7、 本申报流程自9月1日起正式实施，未尽事宜由宣传部负责解释。
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